
Erstellung und Bearbeitung von
Angeboten und Auftragsbestätigungen,
Anfragen im Einkauf und Bestellungen 
Pflege von Artikel-, Kunden- und
Lieferantenstammdaten
 Rückfragen und Reklamationen in den
Abteilungen Einkauf und Verkauf
Überwachung von Lieferterminen sowie
Koordination mit Lieferanten und Kunden
Schnittstellenkommunikation mit Logistik,
Lagermitarbeiter*innen und internen
Abteilungen
Allgemeine administrative Aufgaben im
Tagesgeschäft

Standort: Heilbronn
Start: ab sofort 
Vollzeit 

Klingt nach deinem Job? Dann bewirb dich jetzt – wir freuen uns auf dich!

(m/w/d) gesucht

Deine Aufgaben

Kaufmännische
Sachbearbeitung

Ein freundliches, motiviertes junges Team, das
sich gegenseitig unterstützt
Eine gründliche Einarbeitung und feste
Ansprechpartner für deinen Start
Kurze Entscheidungswege und ein Umfeld mit
viel Eigenverantwortung
Regelmäßige Feedbackgespräche und
Weiterbildungsmöglichkeiten
Attraktive Vergütung & Zusatzleistungen
optimale Anbindung an öffentliche
Verkehrsmittel

Bewerbung

Das bieten wir 

07131/9161-0

bewerbung@schrauben-bauer.de

Mittlerer Weg 3, 74080 Heilbronn


